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ACTA N°
FECHA: Bogota, 31 julio 2025.
HORA: 7:00 amy 4:30 pm.
LUGAR: Chaminade Voz de Alerta.
TEMA: Protocolo “Momento de ingreso y salida de los nifios del jardin”.

ASISTENTES: Equipo humano, Padres, madres y/o cuidadores.

OBJETIVO: Garantizar la seguridad, el bienestar y la organizacion durante los
momentos de ingreso y salida de los nifios y las nifas, promoviendo un ambiente de

confianza y corresponsabilidad entre la familia y el jardin.

ORDEN DEL DiA:

v Socializacién del protocolo a padres de familia.

v Socializacion del protocolo al equipo humano.
DESARROLLO:

Las profesionales de atencion a la primera infancia, Consuelo Ospina y Mébnica
Rodriguez, dieron a conocer a través de una cartelera informativa, el protocolo
‘momento de ingreso y salida de los nifios”, a los padres de familia y/o cuidadores,
invitandolos a realizar la lectura y exponer en sus palabras a que hace referencia, para
mayor comprension hacia el respectivo protocolo, posterior a esto se expusieron y

dieron ejemplos con relacion a lo que se lleva a cabo en el jardin.
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Durante el encuentro se hizo énfasis en los siguientes aspectos:

v

S X X <

Horario establecido para ingreso y salida.

Notificar novedades, que presenten o hayan presentado los nifios y las nifias.
Personas responsables de entregar y recibir a los nifios.

Presentacion obligatoria de documentos de identificacién al momento del retiro.
Normas en caso de retrasos o emergencias.

Registro de autorizados por parte de los padres.

El equipo humano participo en el juego de la escalera, el cual consistio inicialmente en

presentar el tablero, para lanzar el dado, explicando que si caia, en la cabeza o cola,

tanto de la escalera como de la serpiente, la jugadora deberia responder a la pregunta

relacionada con el protocolo teniendo en cuenta los conocimientos previos, estas se

relacionaron de la siguiente manera:

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
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¢ Cual es la responsabilidad de las profesionales de atencion a la primera
infancia, con relacién al recibimiento de las nifias y los nifios? (recibir a los nifos
y a las nifias de forma cordial y agradable.

¢ Que deben tener en cuenta estas profesionales al ingreso de los nifios y las
nifas? (aspecto fisico, animico, salud, indagando a las familias y a través de la
observacion).

¢ Con cuantas profesionales de atencion a la primera infancia se debe contar
para el recibimiento de los nifios y las nifias? (dos, una al ingreso y otra en la
escalera, brindandoles la bienvenida a los participantes y acompanandolos a las
aulas.

¢En qué consiste el segundo momento de verificacion, por parte de las
profesionales de atencién a la primera infancia? (volver a verificar el estado de
los nifios y las nifas, garantizando recibirlos bien sin novedad, evitando

aglomeraciones de nifos en un solo saldn.)
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e ,;Qué se hace en caso de novedad? (registrar hecho y acciones en el respectivo
formato).

e ;Si se presenta una situacion en la que se deba registrar una novedad, en qué
momento se debe hacer? (de inmediato).

e ,;,Cuando un nifo sale fuera del horario del jardin, que se debe registrar?
(novedad de salida y entrega de paquete —onces).

e ;Qué debe hacer la profesional de atencién a la primera infancia, en caso, que
un nifo o nifa, tenga expresiones de sentimiento como: tristeza, temor o
cualquier otro adverso? implementar estrategias pedagodgicas para que logre una
buena vinculacion.

e ; Al despedir a los nifios y a las nifias, que se debe generar para que asistan al
otro dia? ( expectativas positivas con respecto al trabajo en el dia)

e Al entregar al nifio o nifia que se debe informar a los padres? (en general lo que
ocurrio con el nifio o la nifia durante su permanencia en el jardin).

e ;Qué se considera como requisito indispensable para retirar a la nifia o nifio del
jardin? (inicialmente que el adulto debe estar autorizado por los padres y de
haber un nuevo acudiente debe estar registrado por los mismos en el formato no
controlado con fotocopia de cédula y portar el carné del participante).

e ;,COmo se aseguran los padres que sus hijos salen bien del jardin? (bajo el
formato no controlado de novedad).

e ;Qué se debe hacer en caso, que el nifio o la nifia se quede mas tiempo de lo
normal? (docente encargada, responsable o auxiliar pedagdgica, determinan el
tiempo de espera).

e ,;Si no se obtiene respuesta que se debe hacer? (agotar todos los teléfonos

establecidos y de no obtener comunicacion activar ruta.
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CONCLUSIONES

e Los padres de familia se comprometen a respetar los horarios y seguir el
procedimiento establecido.

e Las profesionales de atencion a la primera infancia, seguiran los lineamientos
para la entrega segura de los nifios y las nifas.

e El jardin seguira haciendo seguimiento y ajustes al protocolo segun las
necesidades.

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
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Anexos: Evidencias fotograficas.

Elaboré: Consuelo Ospina, Moénica Rodriguez.
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Fecha y hora:

B % ol WASTAN

Documento de

Entidad o

Planta /

(tem Nombres y Apellidos identidad Dependencia Rol / Cargo Contratista Correo electronico Teléfono y Ext. / Celular Firma

Ve

1 |Solanlly Paola Cervera Chisco 40.188.019|JIC VOZ DE ALERTA :z;zs;ﬂ:’lg ;Iémica de | sontratista solanllycervera@hotmail.com 3103046558 6:/ )(L/ /C
\
2 |Doris Yasmin Insuasti Granados 52.243.150{JIC VOZ DE ALERTA [Profesional 6 Téanicade | o yraigtg yasmininsuasty@gmail.com 3163372725
ey o~
3 |Diana Marlen Beltran Ballesteros 52.821.972|JIC VOZ DE ALERTA |Profesional 6 Téanicade | o yraigtg Dianamarlen83hotmail.com 321367773681
; Profesional 6 Técnica de ) . ;
4 |Angie Lorena Moreno Martinez 1.023.933.701|JC VOZ DE ALERTA | 07es0n8l 3 Toonica Contratista Angieyloren_15@hotmail.com 3212428474 (\\J b
5 |Maria Consuelo Ospina Rodriguez 52.127.233|JIC VOZ DE ALERTA i;::f;;":'lg ;Ié""i“ % |Contratista njdconsuelo@gmail.com 3224120302 WA@_,_,
yaN
6 |Ménica Rodriguez Acosta 52.115.894(JIC VOZ DE ALERTA  [Frofesional 6 Téanicade | oo yyraigtg rodrimonik0522@gmail.com 3108741252 V‘P v I
SN b ‘ﬂ'/e
7 |Katherine Sierra Dulcey 1.033.766.354|JIC VOZ DE ALERTA  |Auxiliar Pedagégica Contratista Ksierradulceys@gmail.com 3223159557‘&;\5‘\@"\ (\Qf) \ @(\rq
H Personal de Servicios de s ] 3
8 |Paula Alejandra Castro Camayo 1.000.785.126|JIC VOZ DE ALERTA |, 00" Contratista alejandra.27.d11@gmail.com 3203529292 PCL o kol C
: Personal de Servicios de . < »
9 |Wendy Yolany Pizarro Mateus 1.033.726.312|JIC VOZ DE ALERTA  |Rorsona Contratista wennmateus@hotmail.com 3102258985 Ul@@x{ sza [¢%s)
\ !
P icios di ) ) )
10 [Martha Isabel Herrera Gonzalez 52.362.762JiC VOZ DE ALERTA G‘:f:r';‘zge Servidos de | o tratista maishergon@gmail.com 3104828350 "{())\ l]no ”’:5\9 e\
. . P I de Servicios d ) Lo )
¥4 |Sardr MBsha Tejodor Vaigas 1.022.931.838|41C VOZ DE ALERTA Gz,::r,:ese ervicios de |~ ntratista dioniciovillalobos3@gmail.com 3125542682 ,Vl‘ ' ence (/O( ?S
=
12 |Adriana Lorena Pajoy Pineda 1.023.947.095|JIC VOZ DEALERTA  |Auxiliar Administrativa | Contratista pajoyadrianalorena@gmail.com 3002407726 Ad“ and P@\IJO\’
L
. o . — I
13 | Xiomara Alexandra Pinzén Nifio 52.857.996 |JIC VOZ DE ALERTA  [Responsable del Servicio |Contratista xiomitoaat@gmail.com 3107695594‘
( .
14 J
T iento de datos per les: Los datos personales aqui consi tienen fidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la SDIS no divulgar informacién alguna en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya

lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.




